
新科研系统业务办理参考---纵向项目对外付款合同盖章申请 

 负责人线上线下办理流程 

1. 登陆“融合门户”，点击“常用系统”中“科研创新服务平台” 
 
 

  

 合同金额 
小于 5 万 

项目负责人发起            二级单位审核 负责人打印业 办理盖章  
务办理单 

 
二级单位审核        人文社科处审核        

合同金额 

大于等于 5 万                       

 
线上办理 

 
章 



 

 负责人线上三个操作步骤 

 1. 点击科研系统主页面“科研项目”  
系统生成的业务办理单模板 

2. 在相关科研项目后边的“办理业务”- 选择“对外付款合同” –新增 

3. 二级单位及社科处（5 万及以上）审核通过后，打印付款合同审查登记表 

请按照项目类型到     
C310 办理盖章，登记表 
和合同 1 份交社科处 

 


